Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

| aatimisnaiva

18.04.2018

1a Nimi )

Rekisterin-  |Lyreco Finland Oy

pltaja Osoite
Vain6 Tannerin tie 3, 01510 VANTAA
Muut vhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
010 500 1500

2 Nimi . .

Yhteyshenki- (';Qgi‘”t Tuomi

|6 rekisterid |yaing Tannerin tie 3, 01510 VANTAA

koskevissa

as I Oissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
maarit.tuomi@lyreco.com

3 Lyreco Finland Oy:n asiakasrekisteri

Rekisterin

nimi

4 Henkild on rekisterditynyt Lyreco Finland Oy:n asiakkaaksi.

Henkilotieto- |Rekisterin kayttotarkoitus on Lyreco Finland Oy:n asiakasrekisterin yllapitaminen seka asiakkaiden

jen kasittelyn ltilausten arkistointi ja kasittely. Tietoja voidaan kayttaa Lyreco Finland Oy:n toiminnan kehittamiseen

tarkoitus liittyen ja tilastollisiin tarkoituksiin. Henkilttietoja kasitelldaan henkilbtietolain sallimissa ja
edellyttamissa rajoissa.
Rekisterin tietoja voidaan kayttaa Lyreco Finland Oy:n omissa rekistereissd mainonnan
kohdistamiseen luovuttamatta henkildtietoja ulkopuolisille tahoille. Lyreco Finland Oy saattaa kayttaa
asiakas- ja palvelusuhteen yllapitamiseen yhteistydkumppaneita. Osa rekisteritiedoista saatetaan
siirtda yhteistyékumppanin palvelimille teknisten vaatimusten vuoksi. Tietoja kasitelladn ainoastaan
Lyreco Finland Oy:n asiakassuhteen yllapitamiseen teknisten rajapintojen kautta
Lyreco Finland Oy:lla on oikeus julkaista asiakasrekisterin siséltamaét tiedot séhkdisena tai kirjallisena
luettelona, ellei asiakas sita erityisesti kiella. Luettelolla tarkoitetaan esim. postitustarroja
suoramainoksiin. Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen julkaiseminen ilmoittamalla siita
asiakaspalveluun, sahkodpostitse asiakaspalvelu@lyreco.com tai rekisterinhoitajalle.

5 Henkilorekisteri sisaltaa seuraavia tietoja:

Rekisterin | Henkilon etu- ja sukunimi

tietosisalto |, Sahkopostiosoite
. Postiosoite
. Puhelinnumero

. Tiedot kasitellyista tilauksista




6 Rekisterin yhteys- ja asiakkuustiedot saadaan asiakassuhteen syntyessé ja sen aikana asiakkaan
Saannénmu- |rekisterinpitajalle tekemista iimoituksista. Asiakassuhde syntyy, kun asiakas

kaiset tieto- |1)luo verkkotunnukset verkkokauppaan tai

lahteet 2)tilaa tuotteita




REKISTERISELOSTE 2

7

Tietojen
saan-
nénmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta Lyrecon ulkopuolelle.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd Euroopan Unionin ulkopuolelle, ellei se ole Lyrecon tai sen
yhteistybkumppanin teknisen toteutuksen varmistamiseksi tarpeellista

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetddn lukitussa tilassa jonne on paasy vain erikseen
oikeuden saaneilla henkilGilla.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisterin kayttdoikeus edellyttdd Lyrecon sisaisen verkon kayttajaoikeuksia. Rekisteri sijaitsee
Lyrecon suojatuilla palvelimilla.

Kayttdoikeuksia on eritasoisia ja kullekin kayttajalle annetaan tehtavan hoitamisen kannalta riittava,
mutta mahdollisimman suppea kayttdoikeus.

10 Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa mitd hanta koskevia tietoja Lyreco Finland Oy:n asiakasrekisteriin

Tgrkastus- on tallennettu.

oikeus Tarkastuspyynto tulee tehda joko kirjallisena osoitteeseen Lyreco Finland Oy, Vaind Tannerintie 3,
01510 VANTAA tai séhkdpostitse osoitteeseen asiakaspalvelu@lyreco.com.

11 Rekisteroidylla on oikeus vaatia korjaamaan Lyreco Finland Oy:n asiakasrekisterissa ilmenevaa

Oikeus vaatia |virheellista tietoa.

t|ed.on _ Korjauspyynto tulee tehda ensisijaisesti sahkdpostitse osoitteeseen asiakaspalvelu@lyreco.com tai

korjaamista |vaihtoehtoisesti kirjallisena osoitteeseen Lyreco Finland Oy, Vaind Tannerin tie 3, 01510 VANTAA.

12 Suoramarkkinakielto tallennetaan asiakkaan erillisen ilmoituksen perusteella.

Muut henkil 6-

tietojen kasit-|Rekistersidylla on myds oikeus vaatia poistamaan rekisterdityneen henkildn tallennetut henkildtiedot

telyyn liitty- || yreco Finland Oy:n asiakasrekisterista.

vat oikeudet

Kyseessa olevat ilmoitukset tulee tehda joko kirjallisena osoitteeseen Lyreco Finland Oy, Vainé
Tannerintie 3, 01510 VANTAA tai sédhkdpostitse osoitteeseen asiakaspalvelu@lyreco.com




